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IEKSEJIE NOTEIKUMI
Jekabpilt

21.02.2018. Nr.1.- 9/3
Profesionalas vidéejas izglitibas nodala

Macibu sociala tikla Mykoob lietoSanas kartiba

Izdoti saskand ar
Valsts parvaldes iekartas likuma
72.panata pirmdas dajas 2.punktu

. Visparigie jautajumi
1.  Iek3gjie noteikumi nosaka Jekabpils Agrobiznesa koledZas profesionalas
vidgjas izglitibas nodalas un Barkavas struktiirvienibas (turpmak — PVIN)
administracijas, kursu/grupu audzinataju un macibu prickSmetu pedagogu pienakumus
darba ar macibu socialo tiklu Mykoob (turpmak — Mykoob), ka ari Mykoob lictoSanas

nosacijumus datu ievadiSsana, datu ievadiSanas terminu noteikSana un atskaiSu
sagatavoSana.

2. Mykoob ir PVIN pedagogiska procesa organizacijas elektroniska vide, kas
paredzéta izglitojamo macibu sasniegumu un kav&jumu uzskaitei.

3. Mykoob kalpo par tiesisko pamatu pedagogu un kursu audzinataju darba
stundu uzskaitei, izglitojamo macibu sasniegumu veértéjumu un kaveéjumu uzskaitei.

4.  PVIN izmanto Mykoob komunicéSanai ar izglitojamo vecakiem vai vinu
likumiskajiem parstavjiem par macibu procesu.

5.  legiitajiem macibu sasniegumiem Mykoob tiek lietoti §adi apzim&jumi:

5.1. ballés, atbilstosi 10 ballu vértesanas skalai:

5.2. i—ieskaitits;

5.3. NV —nav vertejuma;

5.4. a - atbrivots sporta.

6. Mykoob aizpilda attiecigo macibu priekSmetu pedagogi un kursu
audzinataji.

7. Datu bazu administrators veic izglitojamo parcelSanu no ieprieks€ja kursa
uz nakamo kursu lidz 31.augustam.
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8. Datu bazu administrators veic izglitojamo datu bazes koordiné€Sanu
(pievieno, atskaita, pieskir lictotaja paroles, ievada vecaku personas datus).

9. Datu bazu administrators katra semestra beigas izdruka no Mykoob
liecibas un izsniedz kursu audzinatajiem, bet Barkavas struktiirvieniba Kkatra semestra
beigas liecibas izdruka grupu audzinataji.

Il. Direktora vietnieku, struktiirvienibas vaditaja un struktiirvienibas vaditaja
vietnieka pienakumi, lietojot Mykoob

10. Sekot pedagogu un audzinataju ievadito stundu skaitam, temata atbilstibai
macibu priekSmeta programmai, parbaudes darbu un patstavigo darbu satura ierakstiem
Mykoob.

11. Veikt macibu sasniegumu un disciplinas analizi pa semestriem un macibu
gada.

12. Regulari (vismaz reizi semestri) parbaudit Mykoob ievaditos pedagogu
macibu sasniegumu veért§jumus un kav€umus, un par parbaudés veiktajiem
novérojumiem veikt ierakstus Zurnala pielikuma.

13. Sekot Mykoob sistémas darbibas kvalitatei un ierosinat nepiecie$amos
uzlabojumus.

14. Parbaudit 4 kursu audzinataju macibu gada beigas sagatavotos, izdrukatos
un ar metodikiem saskanotos macibu priekSmetu galigo vért€jumu kopsavilkumus.

I11. Izglitibas metodiku pienakumi, lietojot Mykoob

15. Reizi semestr1 parbaudit un izveértét macibu priekSmetu apguves Iimenu
atskaites, analiz€t izglitojamo macibu sasniegumu dinamiku.

16. Reizi semestrT izvertét nepietickamo vért€§jumu dinamiku kursu/grupu
macibu priekSmetos un izstradat ieteikumus macibu procesa uzlabosanai.

IV.Macibu priekSmetu pedagogu pienakumi, lietojot Mykoob
17. Macibu sasniegumu veért§jumu un kavéjumu fikséSanai izmantot Mykoob.
18. Kavgjumus ievadit nodarbibas laika.

19. [levadit nodarbibu saturu, noradot t€mu, parbaudes darbu un patstavigo
darbu t€mas saskana ar macibu priekSmeta programmu.

20. Svétku dienas atzimét saskana ar nodarbibu sarakstu, aizpildot nodarbibas
temas sadalu, noradot koledzas direktora izdota rikojuma par svétku dienu datumu un
numuru.

21. Macibu sasniegumu vid€ja vertéjuma noteikSanu menesa atestacijai veikt
atbilstosi speka esoSiem PVIN iekS§€jiem noteikumiem “Macibu sasniegumu veértéSanas
kartiba”.

22. lzglitojamo iegiitos vertejumus ievadit Mykoob piecu darba dienu laika p&c
parbaudes darba veikSanas.
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23. Parbaudes darbu uzlabotos veért€jumus, dzéSot nepietickamos vert€§jumus,
ievadit I1dz katra nakama méneSa pirmajai darba dienai.

24. Ja macibu priekSmets beidzas, ievadit galigos vert§jumus lidz katra macibu
semestra beigam.

25. Ievadit macibu priekSmeta nosléguma eksamena rezultatus 5 darba dienu
laika péc eksamena.

26. Semestra veértgjumus ievadit direktora vietnicka PVIN darba un
struktiirvienibas vaditaja noteiktajos terminos, nemot véra spéka esosos PVIN ieks€jos
noteikumus “Macibu sasniegumu veérteéSanas kartiba”.

27. Sporta pedagogiem, ja izglitojamais no sporta ir atbrivots ar arsta zimi,
vert€jumu ail€ likt apzimejumu ,,a” (atbrivots).

28. Sekot izglitojamo sekmé&m, kuriem ir nepietieckami vértejumi (zem 4 ballem
un/vai nv), veicinat un motivét izglitojamos tos uzlabot Iidz pietickamam vértéjumam.

29. Registrét izteiktas piezimes izglitojamajiem Mykoob, noradot datumu un
parkapuma t€mu.

V. Kursu/grupu audzinataju pienakumi, lietojot Mykoob

30. Informét izglitojamos par Mykoob lietoSanas kartibu, parbaudit izglitojamo
personas datu pareizibu.

31. Informét izglitojamo vecakus vai vinu likumiskos parstavjus (turpmak —
vecaki) par Mykoob izmantoSanas iesp&jam — izglitojamo dienasgramatu, veért€jumiem
un e-pasta sanemsanu.

32. Sekot izglitojamo sekm@&m, veicinat un motivet izglitojamos izlabot
nepietieckamos verte§jumus (zem 4 ballém un/vai nv).

33. Divu darba dienu laika no iesniegSanas briza ievadit Mykoob kav&jumus
attaisnojosus dokumentus:

33.1. medicinisko izzinu vai policijas pavesti;

33.2. vecaku iesniegumu par kav&jumu lidz trTs dienam ménest, noradot iemeslu
(sports, gimenes pasakumi utt.);

33.3. direktora rikojumu.

34. Registrét individualas sarunas ar izglitojamajiem un vecakiem Mykoob,
noradot datumu un sarunas t€mu.

35. Registrét izteiktas piezimes izglitojamajiem Mykoob, noradot datumu un
parkapuma tému.

36. Reizi nedéla (Iidz piektdienai) aizpildit audzinasanas nodarbibu saturu
atbilstosi tarificétajam stundu skaitam.

37. Sastadit meéneSa atestaciju kopsavilkumu, nemot véra spéka esoSos
koledZas Profesionalas vidgjas izglitibas nodalas (turpmak — PVIN) iek$€jos noteikumus
“Sekmju un kavéjumu parskatu sastadisana”.
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38. Menesa atestaciju kopsavilkumus veidot atbilsto$i spe€ka esoSiem PVIN
1ekSgjiem noteikumiem “Macibu sasniegumu veért€Sanas kartiba”.

39. Uzsakot macibas PVIN, ka ar7 katra macibu gada nosléguma, sadarbiba ar
izglitibas metodikiem, izveidot un papildinat macibu priekSmetu galigo vertejumu
kopsavilkumu.

VI1.Audzinataju un macibu priekSmetu pedagogu iesniedzamas
atskaites no Mykoob

40. PriekSmetu pedagogs macibu gada beigas katram kursam no Mykoob
sagatavo ‘“Macibu priekSmeta atskaiti”’, uzraksta secinajumus un uzdevumus
turpmakajam darbam un iesniedz direktora vietniekam PVIN darba vai struktiirvienibas
vaditajam.

41. Audzinatajs macibu gada beigas kursam no Mykoob sagatavo “Parskats par
macibu darba rezultatiem kursa”, uzraksta Secinajumus un uzdevumus turpmakajam
darbam un iesniedz direktora vietnickam audzinasanas darba vai struktlirvienibas
vaditajam.

Direktore R.Pole

Dubova 65231726



